
 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

  س یحوزه رئ    عنوان واحد سازمانی:

 عامل   ری و مد  رهیمد  تئیه
 10 شماره پست: ی حسابرس داخل    عنوان پست:

  ت ی رینظر مد  مورد  یملاحظات کنترل  ای  سکیشامل هرگونه ر  سکیبر ر  یمتناسب مبتن  یبا استفاده از روش شناس  یداخل  یسالانه حسابرس  ریبرنامه انعطاف پذ  نیتدو-1

 (   رهیمد  ئتیتوسط ه  بیقبل از تصو)  یجهت بررس  یحسابرس  ی  تهیآن به کم  شنهادیشرکت و پ

نظام    یندها یفرآ"    یشرکت، اثربخش  یو بهبود تحقق اهداف راهبرد   یابیشامل برنامه ارز  دیحداقل با  تهایبا در نظر گرفتن اولو  یداخل  یبرنامه سالانه حسابرس  :۱تبصره  

و   تیبا اهم  یرمالیو غ  یمال  اطلاعات"  و سلامت  "  یبهره ور  یمقررات و الزامات و شاخصها  نی قوان  تیرعا  هاییحفاظت از دارا  یداخل  یکنترلها   سکیر  تیری مد  یراهبر

 باشد. " معاملات عمده شرکت

  سک یر                    تیریمد  ،ینظام راهبر   یهمچون اثر بخش  یدر قبال موارد   یسازمان  یبخشها   ریو کارکنان سا  رانی مد  فیوظا  یناف  یداخل  یحسابرس  فیوظا:  ۲  تبصره  

     باشد.  یو مقررات نم  نیقوان  تیو رعا  یداخل  یکنترلها 

 ی حسابرس  تهیشرکت و کم  تیریمورد درخواست مد  یو پروژه ها  فیشامل هرگونه وظا  رهیمد  ئتیبرنامه سالانه مصوب ه  یاجرا-2

 یداخل  یکنترلها   ستمیبهبود س  یروشها   یریگیو پ  رهیمد  ئتیو ه  یحسابرس  تهی به کم  جی گزارش نتا  یداخل  یکنترلها  ستمیس  یمستمر اثر بخش  یابیو ارز  یبررس-3

مطلوب    یاجرا  یمتناسب طبق الزامات سازمان بورس و اوراق بهادار برا   یحرفه ا   یو مدارک رسم  یدانش تجربه و مهارت کاف  یدارا   یانسان  یرو ین  بیحفظ ترک-4

 مناسب   یآموزش  یبرنامه ها  یو اجرا  نیمنشور و تدو  نیمفاد ا

 متنوع در   یاز دانش تجربه و مهارتها   دیدر مجموع با  یداخل  یحسابرس  میت  یداخل  یواحد حسابرس  یتها یاغلب با توجه به اهداف و مسئول :   تبصره 

 شرکت برخوردار باشد.   یاصل  اتی دانش خاص عمل  نیو همچن  ستمهایاطلاعات س  یفناور  یمانند دانش مال  یمختلف  یها  حوزه

 یداخل  یاز عملکرد مناسب حسابرس  نانیکسب اطم  یبرا   تیفیک  یابیاستقرار برنامه ارز  -5

 به اهداف شرکت   یابیشرکت در دست  تیریکمک به مد  یبرا  یداخل  یحسابرس  یده  نانیعلاوه بر خدمات اطم  یخدمات مشاوره ا   انجام-6

 توسعه آنها   ایاستقرار    جاد،یا  طیمتناسب با شرا  یکنترل  یندها یو فرآ  اتیعمل  ندهایدر خدمات فرآ  رییتغ  ای  جادیو ا  تهایفعال قیتلف  ایادغام    یابیو ارز  یابیارزش-7

و    یحسابرس  تهیبه کم   یداخل  یواحد حسابرس  یتهایحاصل از فعال  جیدر خصوص خلاصه نتا  یمورد   یگزارشها   ازیمنظم و در صورت ن  یدوره ا   یگزارشها   هیارا  -8

 ره یمد  ئتیه

 ی احتمال  یها   تیو محدود  یداخل  یبرنامه سالانه حسابرس  شرفتیپ  زانی محقق شده و م  یشامل برنامه ها   دیحداقل موارد مندرج در گزارش با:    ۱  تبصره

 گزارش گردد.  یقبل  یشنهادها یپ   یو اجرا   یریگیپ  جیلازم و نتا  یشنهادهایاست پ  یضرور  نی. همچنباشد

 ارسال شود.   رهیمد  ئتیو ه  یحسابرس تهیعامل به کم  ریمورد درخواست مد  یگزارشها   رامونیپ  یداخل  یرونوشت گزارشات واحد حسابرس:  ۲  تبصره

 داخلی اطلاع رسانی منظم به کمیته ی حسابرسی در خصوص موضوعات نوین اثرگذار بر انجام بهتر حسابرسی  -9

 ارایه فهرستی از اهداف کمی عملیاتی و نتایج تحقق یافته به کمیته حسابرسی  -10

و کمیته همکاری در فرایند رسیدگی به فعالیت های مشکوک به تقلب در شرکت )و یا فعالیتهای پولشویی( و هشدار به موقعه و مناسب به مدیریت شرکت  -11

 حسابرسی ) و یا مسئول مبارزه با پولشویی(

ارائه اطلاعات   نظر قراردادن دامنه رسیدگی های حسابرسان مستقل و ارتباط و همکاری با آنان به منظور انجام حسابرسی بهینه شرکت با هزینه معقول و نیزمد -12

 و مستندات دال بر فعالیت ها پولشویی به حسابرس مستقل شرکت طبق مقررات  

 کارکنان شرکت در خصوص حسابرسی داخلی و ماهیت ارزش افزایی آن    فرهنگ سازی از طریق اطلاع رسانی مناسب به سایر  -13

 انجام سایر امور محوله در حوزه وظایف سازمانی از سوی مقام مافوق    -14

جاعی مرتبط با شغل  ر ار شاغل این پست موظف است در اجرای وظایف با رعایت الزامات مدیریت سیستم ایمنی زیر نظر مافوق انجام وظیفه نماید و عنداللزوم سایر امو

 را انجام دهد .  

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

  سرپرست شهر فرودگاهی   سعید چلندری   تعيين كننده وظايف

  سرپرست شهر فرودگاهی   سعید چلندری   تاييد كننده وظايف 

 ناصر مرادلو  مسئول واحد تشکيلات 

 
تشکیلات و  سرپرست دفتر  

 بودجه 
 


